Лабораторная работа №2
Текстовый процессор Microsoft Word '97

Работа с фрагментами текста
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Удаление фрагментов текста. 
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Есть два способа обучиться езде на автомобиле. Первый из них та​ков: человеку показывают педали и рычаги и говорят примерно следующее: "Это педаль газа.  Если хочешь ехать быстрее, сильнее нажимай на нее. Это педаль тормоза. Пользуйся ею, когда хочешь остановиться. Вот сцеп​ление, вот переключатель скоростей. Садись за руль - и вперед".

Есть два способа обучиться езде на автомобиле. Первый из них та​ков: человеку показывают педали и рычаги и говорят примерно следующее: "Это педаль газа.  Если хочешь ехать быстрее, сильнее нажимай на нее. Это педаль тормоза. Пользуйся ею, когда хочешь остановиться. Вот сцеп​ление, вот переключатель скоростей. Садись за руль - и вперед".

Второй способ - досконально изучить конструкцию и назначение уз​лов и частей автомобиля, из чего они состоят и как работают. Этот спо​соб требует больших затрат времени и сил.

Второй способ - досконально изучить конструкцию и назначение уз​лов и частей автомобиля, из чего они состоят и как работают. Этот спо​соб требует больших затрат времени и сил.

Точно также при обучении работе с персональным компьютером можно показать человеку, какие кнопки и в каких случаях следует нажимать, или заставить его изучить устройство ПЭВМ, команды процессора и языки программирования. Точно также при обучении работе с персональным компьютером можно показать человеку, какие кнопки и в каких случаях следует нажимать, или заставить его изучить устройство ПЭВМ, команды процессора и языки программирования.

Ни дин из этих способов нам не подходит.  Первый - потому, что в любой нестандартной ситуации, когда привычное Вам действие почему-то не вызывает желаемого результата, приходится обращаться к специалис​ту. Второй же способ требует массу времени и дает много лишней инфор​мации. Ни дин из этих способов нам не подходит.  Первый - потому, что в любой нестандартной ситуации, когда привычное Вам действие почему-то не вызывает желаемого результата, приходится обращаться к специалис​ту. Второй же способ требует массу времени и дает много лишней инфор​мации.

Копирование фрагментов текста.
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ОБЛАКА

слова С. Козлова

музыка В. Шаинского

1 куплет

Мимо белого облака луны,

Мимо красного яблока заката

Облака из неведомой страны

К нам спешат и опять бегут куда-то.

Припев:

Облака - белогривые лошадки,

Облака, что вы мчитесь без оглядки?

Не смотрите вы, пожалуйста, свысока,

А по небу прокатите нас, облака.

2 куплет

Я на яблоке лихо прокачусь,

Не боюсь я ни грома и ни града,

Над землей удивленной пронесусь.

Для меня в синем небе нет преграды.

3 куплет

Мы помчимся в заоблачную даль

Мимо гаснущих звезд на небосклоне.

К нам неслышно опустится звезда

И ромашкой останется  в ладонях.
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Перемещение фрагментов текста.

3. Возможно и обратное преобразование: построение музыки по ее отдельным составляющим (синтез). В этом процессе программы генерируют цифровые описания отдельных синусоид, а затем объ​единяют их в соответствии с математическими законами в слож​ные волновые функции. При совпадении максимумы синусоид уси​ливаются, тогда как при совпадении максимумов с минимумами они взаимно гасятся. Результирующая волна имеет сложный про​филь.

2.
Подобно уху, компьютер разлагает сложные звуковые сигналы на несколько основных синусоидальных волн. Сначала микро​фон преобразует звуковую волну в электрический сигнал, кото​рый пропускается через аналого-цифровой преобразователь. По​том эта информация обрабатывается программой по методу Фурье-анализа. Результатом этой обработки являются синусоиды-сос​тавляющие, каждая из которых характеризуется своими частотой и амплитудой.

1.
Все  музыкальные звуки, как и любые шумы, возникают в результате изменения давления воздуха. Однако в обычных шумах эти изменения хаотичны, а в музыкальных повторяются в опреде​ленной закономерности, которую можно описать. Волны давления можно представить графически в виде синусоиды, которая харак​теризуется частотой и амплитудой. Частоту наш мозг воспринимает как высоту тона. Амплитуду наше ухо и мозг воспринимают как громкость.


































Текстовый процессор Microsoft Word позволяет производить некоторые действия сразу над целыми фрагментами текста (например, копировать, перемещать или удалять выделенный фрагмент, изменять в выделенном фрагменте параметры шрифта и др.) 


Прежде чем производить над фрагментом текста какие-либо действия, фрагмент необходимо выделить (обозначить, указать).


Для выделения фрагментов текста можно пользоваться мышью или клавиатурой.


Для выделения фрагмента текста с помощью клавиатуры необходимо:


Установить текстовый курсор в начало выделяемого фрагмента.


Удерживая клавишу Shift, переместить текстовый курсор в конец выделяемого фрагмента с помощью стрелок клавиатуры.


Для выделения фрагмента текста с помощью мыши необходимо:


Установить указатель мыши в начало выделяемого фрагмента.


Нажать левую кнопку мыши и, не отпуская ее, переместить указатель мыши в конец выделяемого фрагмента.


Отпустить кнопку мыши.





Для удаления фрагмента текста его необходимо выделить, а затем воспользоваться одним из трех перечисленных способов:


Нажать клавишу Delete.


Нажать кнопку �  на панели инструментов.


Нажать правую кнопку мыши и выбрать команду � Вырезать. 





Задание 1


В нижеприведенном тексте удалите повторяющиеся фрагменты (они выделены синим цветом).





Чтобы скопировать фрагмент текста необходимо:


Выделить фрагмент.


Скопировать его в буфер обмена, воспользовавшись одним из трех перечисленных способов:


нажать правую кнопку мыши и выбрать команду � Копировать.


нажать кнопку � EMBED Word.Picture.8  ��� на панели инструментов.


нажать комбинацию клавиш Ctrl + Ins .


3. Переместить текстовый курсор в место вставки и вставить из буфера обмена фрагмент текста, выполнив соответственно:


нажать правую кнопку мыши и выбрать команду � Вставить.


нажать кнопку � на панели инструментов.


нажать комбинацию клавиш Shift + Ins .





Задание 2


В нижеприведенном тексте необходимо скопировать припев после каждого 


куплета.
































Текст для 


редактирования





Текст для 


редактирования








Текст для 


редактирования








Задание


В нижеприведенном тексте необходимо упорядочить абзацы, так чтобы они шли друг за другом в порядке их нумерации.





Для перемещения фрагмента текста необходимо:


Выделить фрагмент.


Поместить его в буфер обмена одним из способов, изученных при удалении фрагмента (нажав правую кнопку мыши и выбрав команду � Вырезать или нажав кнопкку � на панели инструментов).


Переместить текстовый курсор в то место, где должен появиться перемещаемый фрагмент и вставить из буфера обмена фрагмент текста, нажав правую кнопку мыши и выбрав команду � Вставить или нажав кнопкку � на панели инструментов).





Можно переместить выделенный фрагмент, перетащив его с помощью нажатой левой клавиши мыши.
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